Svenska Kryssarklubben
soker administrator/kanslist

Vi s6ker dig som har:

Svenska Kryssarklubben &r en av varldens stérsta
batklubbar med 6ver 40.000 medlemmar. Vi finns for alla
som alskar bat, hav och skargard for segel eller motor. Vi
finns vid Sveriges kuster, skargardar och stora sjoar, for
dig som vill fa ut mer av ditt batliv. Vi ar en aktiv férening
som vaxer och attraherar nya medlemmar. Vi ser ljust pa
framtiden, gillar utmaningar och vill hitta nya vdgar som
gor att vi fortsatter véxa i styrka och har de mest néjda
medlemmarna i det svenska batlivet! Vill du ocksa bli en
del av det arbetet? Da ska du bdrja jobba hos oss pa
Nacka Strand.

Du kommer hantera avisering av utbildningsavgifter
och arbeta i vart medlemssystem. Det kan till exempel
innebéra att registrera medlemskap, uppdatera person-
uppgifter men ocksa svara pa fragor bade fran medlem-
mar och fértroendevalda.

For att lyckas &r du en god kommunikatér som trivs i
mdtet med manniskor, tycker det &r roligt att jobba med
telefonen som verktyg och drivs av en vilja att hjélpa.
Du behdver vara strukturerad, noggrann och ansvarsfull.
Vi tror att du &ven har tidigare erfarenhet av till exempel
kundservice, medlemsservice eller liknande arbete.

Pa rikskansliet arbetar vi som ett team och hjélps at nar
det behdvs. Det &r darfor viktigt att du trivs i samarbetet
med andra manniskor, men ocksa viktigt att du klarar
sjéalvsténdigt och repetitivt arbete med stort eget ansvar.
Du kommer ha ett direkt ansvar for féreningens utbild-
ningsadministration men &ven fér medlemsservice mot
var medelhavkrets.

Minst tva ars arbetslivserfarenhet fran liknande arbete
Du har eftergymnasial utbildning

Mycket goda kunskaper inom Office 365

Du ar van att arbeta med Excel och andra system (till
exempel kommer det att ing& att géra sékningar och
listor i vart medlemsystem)

Du bor:

Ha erfarenhet av tidigare arbete inom ideellférening
Tycka om ordning och reda och vara noggrann i ditt
arbete.

Kunna uttrycka dig i tal och skrift pa svenska och
engelska

Arbetet ar en tillsvidareanstallning och omfattas av
kollektivavtal mellan Fremia och Unionen. Vi ser gérna att
du startar s& snart som mgjligt for att fa en gedigen intro-
duktion av nuvarande kanslist som gér i pension under
sommaren. Erfarenhet av bétlivet anses meriterande

Ansoékan skickas till fredrik.noren@sxk.se och bor inne-
halla ett personligt brev samt CV som styrker adekvata
erfarenheter och kompetenser samt I6neansprak.

Sista ansokningsdag &r den 10 maj 2022. Inkomna an-
sOkningar behandlas I6pande.

Fragor om anstéllningen kan stéllas till Generalsekrete-
rare Fredrik Norén pa telefon 08-4482886 eller
fredrik.noren@sxk.se

Svenska Kryssarklubben



